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                                 PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) SHAH ALAM
*Kepada Organisasi Latihan/Pihak yang berkenaan

CADANGAN BIDANG TUGAS PELAJAR UNTUK LATIHAN INDUSTRI

Tuan,

Dilampirkan borang untuk mengenalpasti bidang tugas atau jenis latihan yang akan diberikan kepada pelajar  KURSUS  DIPLOMA TEKNOLOGI KEJURUTERAAN ELEKTRIK KUASA  . Berikut adalah cadangan tugas/latihan yang boleh diberikan kepada pelajar:
	Nama Pelajar
	

	No. NDP
	

	Sesi Kemasukan
	

	Sesi Latihan Industri
	02 Jan – 24 Mei 2019
: Latihan Industri

27 Mei – 31 Mei  2019
: Cuti penyediaan dokumen 
03 Jun  – 18 Okt 2019
: Latihan Industri


	Jabatan
	OPERASI LATIHAN ELEKTRIKAL           

	KEMAHIRAN INSANIAH

	Bil.
	Tugas/Latihan
	Tanda (√ ) jika menawarkan tugas/latihan

	1.
	Membantu dalam pengurusan dan pentadbiran syarikat
	

	2.
	Mempelajari aspek pengurusan pelanggan dan sistem pengurusan kualiti (dokumen dsbnya)
	

	3.
	Pendedahan kepada aspek pengurusan sumber manusia
	

	4.
	Meningkatkan kemahiran komunikasi
	

	5.
	Menerapkan semangat kerja berpasukan dan jati diri
	

	6.
	Mempelajari keselamatan industri , amalan 5S serta keselamatan dan kesihatan pekerjaan
	

	7.
	Mempelajari kemahiran keusahawanan
	


	KEMAHIRAN TEKNIKAL

	Bil
	Tugas / Latihan
	Tanda (√ ) jika menawarkan tugas/latihan

	1
	Membantu  pengurusan kerja-kerja kejuruteraan elektrik
	

	2
	Merekod dan mengendalikan radas radas dan alat-alat ujian 
	

	3
	Mengendalikan kerja kerja pensuisan elektrik  (shut down / normalizing)
	

	4
	Mengesan, anilasa dan membaiki kerosakan elektrik serta membuat kerja-kerja pengujian pepasangan elektrik
	

	5
	Menyediakan laporan kerosakan dan ujian sistem elektrik
	

	6
	Menyelenggara pepasangan elektrik termasuk sistem perlindungan, papan kawalan , sub papan suis dan papan suis utama
	

	7
	Menyelenggara mengesan kerosakan dan memperbaiki kerosakan pada kabel bawah tanah, talian atas VR dan pendawaian elektrik
	

	8
	Menyelenggara, mengesan kerosakan dan memperbaiki (secara asas) komponen pendingin udara, kipas penyedut udara, System pemampat (compressor)  dan kelengkapan elektrik.
	

	9
	Menyelenggara bilik suis / janakuasa / pencawang
	

	10
	Menyelenggara alat alat  sistem pencegah kebakaran
	

	11
	Memperbaiki dan menyelenggara sistem penggera (alarm system)
	

	12
	Memasang dan menyelenggara lampu jalan,lampu taman,lampu arena, lampu limpah  serta kawalannya
	

	13
	Membuat penyelenggara rutin pada pengubah kuasa bekalan elektrik
	

	14
	Menyelenggara bateri UPS, inverter dan janakuasa tunggu sedia serta panel kawalannya
	

	15
	Mengerja,mengendali dan menyelenggara System Penyegerakan Janakuasa VR
	

	16
	Mengerja, mengendali dan menyelenggara sistem voltan tinggi serta pengendalian pemutus litar/ RMU 11kv hingga 33kV
	

	17
	Membuat kerja –kerja mula tugas (commissioning) dan pentatahan (calibration) geganti perlindungan serta alat kawalan perlindungan.
	

	18
	Mengerja, mengendali dan menyelenggara mesin elektrik, kawalan motor dan mengesan kerosakan semua jenis motor
	

	19
	Lain-lain tugas yang bersesuiaan

· Membantu pengurusan penyelenggaraan kemudahan perlatan spt mesin/inventori /gunahabis

· Mematuhi arahan arahan yang disediakan oleh majikan berkaitan dengan keselamatan utility dan elektrik


	


Disahkan oleh:

_____________________________

(Nama dan Cop Syarikat)
(Sila kembalikan borang ini kepada ADTEC Shah Alam bersama surat tawaran kepada pelajar)

Nota untuk pelajar:


Sila buat 2 salinan; 1 salinan untuk syarikat dan 1 salinan untuk Unit Latihan Industri
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