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         xx FEBRUARI 2018
Tuan,

PENOLAKAN TAWARAN PENEMPATAN BAGI  LATIHAN INDUSTRI (LI)
Adalah dengan segala hormatnya, saya merujuk kepada perkara tersebut di atas.

2.
Dimaklumkan bahawa saya yang bernama ...............  (KP :      ) ,  merupakan pelajar dari  Kursus Teknologi Kimpalan di Pusat Latihan Teknologi Tinggi (ADTEC) Shah Alam. Saya telah menerima maklumbalas daripada syarikat tuan bertarikh _______________ berkaitan permohonan penempatan bagi Latihan Industri yang akan dijalankan pada  2 Januari 2019 – 24 Mei 2019 (20 minggu).
3.
Walaubagaimanapun, saya ingin memohon maaf kerana terpaksa menolak tawaran tersebut kerana _________ (SILA NYATAKAN SEBAB TERSENDIRI). 
4.
Segala kesulitan amatlah dikesali dan kerjasama dari pihak tuan amat saya hargai dan didahului dengan ucapan ribuan terima kasih. 
Sekian.

Yang benar,
( NAMA PELAJAR )

Nama kursus
Pusat Latihan Teknologi Tinggi (ADTEC) Shah Alam.
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