PANDUAN MENULIS LAPORAN LATIHAN INDUSTRI
1. SUSUNAN DAN URUTAN KANDUNGAN LAPORAN EKSEKUTIF
	BIL.
	PERKARA
	STATUS
	CONTOH LAMPIRAN
	CATATAN

	1.1
	Kertas kosong
	Wajib
	-
	penjilidan

	1.2
	Pengesahan Ketua Bahagian
	Wajib
	A
	Tidak bernombor

	1.3
	Halaman Pengakuan
	Wajib 
	B
	Tidak bernombor

	1.4
	Halaman Penghargaan
	Wajib
	C
	Bernombor Roman kecil iaitu (i)

	1.5
	Halaman Kandungan
	Wajib
	D, E
	Bernombor Roman kecil

	1.6
	Halaman Senarai Jadual
	Wajib (jika ada)
	F
	Bernombor Roman kecil

	1.7
	Halaman Senarai Rajah
	Wajib (jika ada)
	G
	Bernombor Roman kecil

	1.8
	Halaman Senarai Simbol/Singkatan/Istilah
	Wajib (jika ada)
	H
	Bernombor Roman kecil

	1.9
	Bab 1  Pengenalan
	Wajib
	-
	Dimulakan dengan mukasurat 1

	1.10
	Bab 2  Latar Belakang Syarikat
	Wajib
	-
	Bersambungan dengan Bab 1

	1.11
	Bab 3  Aktiviti yang dilakukan  sepanjang LI
	Wajib
	-
	Bersambungan dengan Bab 2

	1.12
	Bab 4  Komen / Cadangan
	Wajib
	-
	Bersambungan dengan Bab 3

	1.13
	Bab 5  Kesimpulan
	Wajib
	-
	Bersambungan dengan Bab 4

	1.14
	Rujukan
	Wajib
	-
	Bersambungan dengan Bab 5

	1.15
	Lampiran
	Wajib (jika ada)
	-
	Bersambungan dengan rujukan

	1.16
	Kertas kosong
	Wajib
	-
	penjilidan


LAMPIRAN A

Pengesahan Koordinator LI
Saya / Kami* akui bahawa telah membaca Laporan Latihan Industri (LI) ini dan 

pada pandangan saya / kami* Laporan Latihan Industri ini adalah memadai dari segi skop dan kualiti untuk tujuan penganugerahan Diploma Teknologi Komputer (Sistem)



Tandatangan


:
_____________________




Nama Ketua kursus

:
_____________________




Tarikh



:
_____________________

* Potong yang tidak berkenaan 

LAMPIRAN B

Halaman Pengakuan

Saya akui ini adalah Laporan Latihan Industri (LI) di     nama tempat LI
di mana semuanya adalah hasil kerja saya sendiri.  





Tandatangan

:
_____________________





Nama Pelajar

:
_____________________





Tarikh


:
_____________________

LAMPIRAN C

Contoh Halaman Penghargaan


PENGHARGAAN



Penulis ingin merakamkan penghargaan ikhlas kepada Koordinator Latihan Industri (LI), En. Mohd Sani B Saian dan penyelaras LI, Pn. Nor Adilah bt Abd Latif atas bimbingan dan dorongan yang diberi sepanjang tempoh Latihan Industri ini.


Penghargaan ini juga ditujukan kepada Pusat Latihan Teknologi Tinggi (ADTEC) Shah Alam kerana memberi peluang kepada saya menyambung pengajian di sini. Tidak lupa juga kepada Penyelia LI di tempat latihan iaitu En. Baharudin, Ketua Kursus, semua pengajar Teknologi Kejuruteraan Komputer dan kawan-kawan yang turut membantu.


Tidak lupa juga kepada semua yang terlibat sama ada secara langsung atau tidak langsung membantu menjayakan Projek Akhir ini.





LAMPIRAN D

Contoh Halaman Kandungan


KANDUNGAN


BAB

PERKARA




       
 
MUKA SURAT



PENGHARGAAN






i




KANDUNGAN






ii




SENARAI JADUAL






iv




SENARAI RAJAH






v




SENARAI SINGKATAN/SIMBOL




vi

BAHAGIAN SATU

BAB I

PENGENALAN






1




1.1








1




1.2








2




1.3








3





1.3.1

BAB II

LATAR BELAKANG SYARIKAT




4




2.1








4




2.2








6




2.3








8





2.3.1




LAMPIRAN E

Contoh Halaman Kandungan (sambungan)


BAB

PERKARA




       
 
MUKA SURAT
BAB III
AKTIVITI YANG DILAKUKAN DI SYARIKAT/




JABATAN YANG DITUGASKAN UNTUK LATIHAN

10




3.1








10




3.2








14




3.3








19





3.3.1

 BAB IV
KOMEN / CADANGAN





20




4.1








20




4.2








26




4.3








30

BAB V
KESIMPULAN






32




5.1








32




5.2








36




5.3








38

BAHAGIAN DUA




RUJUKAN







40

BAHAGIAN TIGA




LAMPIRAN







43


LAMPIRAN F

Contoh Halaman Senarai Jadual


SENARAI JADUAL


JADUAL

TAJUK



       
 
MUKA SURAT
   1.1


Perhubungan antara halaju, jejari dan daya empar


15

   3.1


Perhubungan ketinggian aliran yang mengalir melalui

19




sistem paip secara gravity berbanding dengan perubahan




Nombor Reynold

   3.2


Perhubungan antara pusingan dan voltan



37

   4.1


Perhubungan antara pusingan dan arus



45

   4.2


Analisa bagi kedudukan o dan w




50




LAMPIRAN G

Contoh Halaman Senarai Rajah


SENARAI RAJAH


RAJAH

TAJUK



       
 
MUKA SURAT
   1.1


Cara-cara pengawalan ke atas sistem pengaliran


2

   2.1


Analisis daya







6

   2.2


Analisis kestabilan






9

   3.1


Keadaan pengawal imbang





15

   4.1


Sistem paip







20

   4.2


Teorem Bernouli






28




LAMPIRAN H

Contoh Halaman Senarai Simbol/Singkatan/Istilah


SENARAI SINGKATAN / SIMBOL





CAI
-
Computer Aided Instruction



VB
-
Visual Basic



EXE
-
Executable





Contoh Depan Kulit Keras (Hard cover)

LAPORAN LATIHAN INDUSTRI
PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI

(ADTEC), SHAH ALAM

SALINA BT ABDUL MANAF

810223-11-6079


PUSAT SERVIS EON GLENMARIE

JALAN KERJAYA

SEKSYEN UTARA SATU

SHAH ALAM, SELANGOR

JUN – SEPT 2004


Contoh Halaman penomboran bab dan sub judul dalam Bab       LAMPIRAN I


BAB II



JUDUL BAB

  
Teks bab bermula di sini dan bersambung ke jidar kiri. Teks hendaklah ditaip menggunakan jarak langkau 1.5 (1.5 spacing).


2.1 Sub- Judul





Teks bermula di sini dan bersambung ke jidar kiri. Teks hendaklah ditaip menggunakan jarak 1.5 langkau.

2.1.1 Sub-Judul


         Teks bermula disini dan bersambung ke jidar kiri. Teks hendaklah  ditaip mengunakan jarak langkau 1.5


Contoh Halaman sambungan muka surat                       LAMPIRAN J

Teks dari muka surat sebelum ini disambung disini



2.5 Sub-Judul

          Teks dibawah bermula di sini……………

Dan disambung disini.



2.5.1 Sub-sub Judul


2.5.1.1
Sub-sub-sub Judul




Contoh Halaman Senarai Lampiran                       LAMPIRAN K


SENARAI LAMPIRAN


LAMPIRAN

TAJUK



       
 
MUKA SURAT
   A  

            Carta orginasasi syarikat


                                    2

   B


Langkah pemasangan mould





6

   C


Prosedur Pemeriksaan Mould





9




LAMPIRAN L
Contoh Jadual dalam teks                                                                             

Jadual 4.3 : Pemeriksaan maintenance yang dilakukan pada Mesin Injection 250 -T

	Jenis Pemeriksaan
	Keputusan

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	








LAMPIRAN M
                                                         Contoh   Lampiran 








LAMPIRAN N
                                                           Contoh Rujukan










2.5 cm





2.5 cm





4 baris





4 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





4 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





1.27 cm (0.5 inci)





4 baris





4 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





4 baris





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





4 baris





4 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





4 baris





4 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





4 cm





4 baris





2.5 cm





2.5 cm














2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





4 baris





4 cm





2.5 cm





2.5 cm





4 cm





1.27 cm (0.5 inci)





1.27 cm (0.5 inci)





4 baris





2 baris





2 baris





4 baris





2 baris





2 baris





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





4 cm





4 baris





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





4 cm





4 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm





2.5 cm








PAGE  
16

