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                                 PUSAT LATIHAN TEKNOLOGI TINGGI (ADTEC) SHAH ALAM
*Kepada Organisasi Latihan/Pihak yang berkenaan

CADANGAN BIDANG TUGAS PELAJAR UNTUK LATIHAN INDUSTRI

Tuan,

Dilampirkan borang untuk mengenalpasti bidang tugas atau jenis latihan yang akan diberikan kepada pelajar  KURSUS  DIPLOMA PENYEJUKBEKUAN DAN PENYAMANAN UDARA  . Berikut adalah cadangan tugas/latihan yang boleh diberikan kepada pelajar:
	Nama Pelajar
	

	No. NDP
	

	Sesi Kemasukan
	

	Sesi Latihan Industri
	2 Januari 2019 – 21 Jun 2019 (24 minggu).

	Jabatan
	OPERASI LATIHAN ELEKTRIKAL           

	KEMAHIRAN INSANIAH

	Bil.
	Tugas/Latihan
	Tanda (√ ) jika menawarkan tugas/latihan

	1.
	Membantu dalam pengurusan dan pentadbiran syarikat
	

	2.
	Mempelajari aspek pengurusan pelanggan dan sistem pengurusan kualiti (dokumen dsbnya)
	

	3.
	Pendedahan kepada aspek pengurusan sumber manusia
	

	4.
	Meningkatkan kemahiran komunikasi
	

	5.
	Menerapkan semangat kerja berpasukan dan jati diri
	

	6.
	Mempelajari keselamatan industri , amalan 5S serta keselamatan dan kesihatan pekerjaan
	

	7.
	Mempelajari kemahiran keusahawanan
	

	KEMAHIRAN TEKNIKAL

	Bil.
	Tugas/Latihan
	Tanda (√ ) jika menawarkan tugas/latihan

	1.
	Rekabentuk sistem (design)

 cooling load, piping, ducting and select system 
	

	2.
	Rekak bentuk sistem menggunakan software atau melukis dan merekabentuk menggunakan komputer (eg. CADl)
	

	3.
	Pemasangan sistem  (installation) – VRV, split unit, Package w/cooled, air cooled dan chiller
	

	4.
	Membuat pengujian sistem (Testing and commissioning)
	

	5.
	Kerja-kerja service, penyelenggaraan dan pengurussan sistem penyamanan udara  (service/maintenance and management air conditioning system) 
	

	6.
	Technical support seperti membuat laporan, compile document dan training 
	

	7.
	Kawalan Mutu
	

	8.
	Pengurusan Projek
	

	9.
	Pengurusan Inventori
	

	10.
	Pengurusan Bengkel
	

	11.
	Lain-lain tugas yang bersesuaian (nyatakan) :
	

	
	a.
	

	
	b.
	

	
	c.
	


Disahkan oleh:

_____________________________

(Nama dan Cop Syarikat)
(Sila kembalikan borang ini kepada ADTEC Shah Alam bersama surat tawaran kepada pelajar)

Nota untuk pelajar:


Sila buat 2 salinan; 1 salinan untuk syarikat dan 1 salinan untuk Unit Latihan Industri
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